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Nghiên cứu khoa học (NCKH) là một trong hai nhiệm vụ quan trọng của giảng viên trong các trường đại học. NCKH nhằm nâng cao chất lượng đào tạo, đáp ứng nhu cầu của xã hội; mang lại uy tín, vị thế cho giảng viên và cho nhà trường.
Mỗi năm trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Tp. HCM có khoảng hơn 200 đề tài NCKH do giảng viên thực hiện, mặc dù việc thực hiện NCKH diễn ra có tính chất thường xuyên nhưng nhiều giảng viên vẫn còn mắc phải sai sót và thực hiện không đúng quy trình NCKH đã đưa ra, điều đó làm mất thời gian của giảng viên để chỉnh sửa và gây khó khăn trong việc quản lý hành chính. Do vậy, với mục đích cải thiện tình hình trên và hỗ trợ các giảng viên thực hiện tốt hơn trong NCKH về mặt hành chính, biểu mẫu; đồng thời giúp các giảng viên trẻ, cán bộ mới về trường nắm bắt được các thông tin và cách thức cơ bản trong hoạt động NCKH tại Trường, Phòng QLKH-QHQT tiến hành biên soạn “Sổ tay hướng dẫn dành cho giảng viên trong công tác NCKH” cho giảng viên trường Đại học Sư phạm Kỹ Thuật Tp. HCM.

A. 
[bookmark: _Toc422140032]Quyền lợi và trách nhiệm của giảng viên thực hiện nghiên cứu khoa học
1. [bookmark: _Toc422140033]Quyền lợi của giảng viên khi thực hiện NCKH
Giảng viên được tính khối lượng NCKH cho các công trình nghiên cứu khoa học đã được nghiệm thu và công bố, bao gồm các hoạt động:
· Thực hiện các công trình NCKH các cấp (cấp Trường, cấp Trường Trọng điểm, cấp Tỉnh, cấp Bộ, cấp Nhà nước)
· Đăng bài báo khoa học trên các tạp chí, kỷ yếu hội nghị, hội thảo chuyên ngành trong và ngoài nước.
· Biên soạn và phản biện giáo trình.
· Báo cáo học thuật cấp Khoa.
Theo Quy chế chi tiêu nội bộ Trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp.HCM sửa đổi ngày 03/04/2013, số tiết quy đổi theo đề tài và bài báo khoa học được quy định cụ thể như sau:
Bảng 1. Số tiết quy đổi theo đề tài NCKH
	Stt
	Loại đề tài
	Số tiết quy đổi

	1
	Đề tài cấp Nhà nước
	700 tiết/đề tài

	2
	Đề tài cấp Bộ
	400 tiết/đề tài

	3
	Đề tài cấp Trường trọng điểm
	110 tiết/đề tài

	4
	Đề tài cấp Trường và tương đương
	90 tiết/đề tài

	5
	Hướng dẫn sinh viên NCKH
	10 tiết/đề tài

	6
	Đề xuất đề tài NCKH cấp Nhà nước được xếp trong danh mục
	50 tiết/đề tài

	7
	Đề xuất đề tài NCKH cấp Bộ được xếp trong danh mục
	30 tiết/đề tài


Bảng 2. Số tiết quy đổi theo bài báo khoa học
	Stt
	Loại bài báo
	Số tiết quy đổi

	1
	Bài báo đăng trên tạp chí chuyên ngành quốc tế được xếp hạng ISI
	400 tiết/bài báo

	2
	Bài báo đăng trên tạp chí chuyên ngành quốc tế khác
	120 tiết/bài báo

	3
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học trong danh mục của HĐCDGS được tính đến 0.75 và 1 điểm
	100 tiết/bài báo

	4
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học trong danh mục của HĐCDGS được tính đến 0.5 điểm
	75 tiết/bài báo

	5
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo quốc tế có giấy phép xuất bản và phản biện
	100 tiết/bài báo

	6
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học khác có phản biện
	50 tiết/bài báo

	7
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo quốc gia có giấy phép xuất bản và phản biện
	45 tiết/bài báo

	8
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo khác; tập san khoa học của Khoa
	25  tiết/bài báo


Các bài báo khoa học (không thuộc sản phẩm của đề tài) sẽ được thưởng khuyến khích NCKH theo các mức được quy định trong quy chế chi tiêu nội bộ (Bảng 3).
Bảng 3. Định mức thưởng khuyến khích NCKH
	Stt
	Nội dung
	Định mức
	Ghi chú

	1
	Bài báo khoa học đăng ở tạp chí KH nước ngoài ISI
	10.000.000 đ/bài
	Chia đều cho số tác giả

	2
	Bài báo đăng trên tạp chí chuyên ngành quốc tế khác
	1.000.000 đ/bài
	Chia đều cho số tác giả

	3
	Bài báo đăng trên tạp chí trong danh mục HĐCDGS
	1.000.000 đ/bài
	Chia đều cho số tác giả

	4
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội nghị quốc tế có xuất bản
	800.000 đ/bài
	Chia đều cho số tác giả

	5
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học khác có phản biện, kỷ yếu hội thảo có giấy phép xuất bản
	500.000 đ/bài
	Chia đều cho số tác giả

	6
	Đề tài NCKH cấp Nhà nước
	2.000.000 đ
	Đúng hạn

	7
	Đề tài NCKH cấp Bộ
	1.000.000 đ
	Đúng hạn

	8
	CBVC có thành tích thúc đẩy phong trào NCKH
	500.000 đ/năm học
	


2. [bookmark: _Toc422140034]Nhiệm vụ NCKH và chuyển giao công nghệ của giảng viên
Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Tp. HCM quy định giảng viên có các nhiệm vụ khoa học công nghệ sau:
· Chủ trì hoặc tham gia tổ chức, chỉ đạo, thực hiện các chương trình, đề án, dự án, đề tài nghiên cứu khoa học, phát triển công nghệ;
· Nghiên cứu khoa học và công nghệ để phục vụ xây dựng chương trình đào tạo, bồi dưỡng, biên soạn giáo trình, sách chuyên khảo, tài liệu tham khảo, đổi mới phương pháp giảng dạy và kiểm tra, đánh giá môn học;
· Công bố kết quả nghiên cứu trên các tạp chí khoa học trong và ngoài nước theo quy định của pháp luật;
· Viết chuyên đề, tham luận tại các hội nghị, hội thảo khoa học ở trong và ngoài nước;
· Hướng dẫn người học nghiên cứu khoa học;
Căn cứ vào các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Tp HCM quy định về định mức NCKH tại điều 17 của Quy chế chi tiêu nội bộ sửa đổi ngày 03/04/2013 theo thông báo số 35/TB-ĐHSPKT-TCCB như sau:
Bảng 4. Định mức NCKH của giảng viên
	Học hàm, học vị
	Định mức

	Giảng viên, Thạc sĩ, Giáo viên trung học
	90 tiết/năm

	Giảng viên chính, Giáo viên trung học cao cấp
	110 tiết/ năm

	Tiến sĩ
	120 tiết/năm

	Phó Giáo sư
	140 tiết/năm

	Giáo sư, Giảng viên cao cấp
	160 tiết/năm

	Giáo viên TDTT
	60 tiết/năm


[bookmark: _Toc422140035]Ghi chú: 
[bookmark: _Toc422140036]- Các định mức quy định trong Bảng 1 đến Bảng 4 được áp dụng và cập nhật theo Quy chế chi tiêu nội bộ của Trường.
[bookmark: _Toc422140037]- Các trường hợp khác do Hiệu trưởng phê duyệt.
[bookmark: _Toc422140038]Quy trình thực hiện đề tài Khoa học & Công nghệ các cấp
1. [bookmark: _Toc422140039]Đề tài NCKH cấp cơ sở
Thời gian thực hiện đề tài
Thời gian đăng ký đề tài vào tháng 3 hàng năm, thời gian thực hiện đề tài khoa học cấp Trường, cấp Trường trọng điểm, đề tài dành cho giảng viên trẻ và nghiên cứu sinh tối đa là 12 tháng.
Đăng ký đề tài 
Sau khi nhận được thông báo từ phòng QLKH-QHQT, các cá nhân điền thông tin đăng ký vào phiếu đề xuất (BM 01T hoặc BM01TĐ) và nộp cho Khoa; Lãnh đạo phụ trách NCKH của Khoa tiến hành lập danh mục đề tài đăng ký theo mẫu (file excel) và gửi về Phòng QLKH-QHQT kèm theo phiếu đề xuất của các cá nhân.
Xét duyệt đề tài
· Xét duyệt đề tài cấp Trường
Phòng QLKH-QHQT kiểm tra phiếu đề xuất của chủ nhiệm đề tài, danh mục của đơn vị; rà soát và cân đối tổng mức kinh phí đăng ký của đề tài các cấp phù hợp với kinh phí của Nhà trường và ngân sách Nhà nước giao, trình Hiệu trưởng phương án xét duyệt đề tài. Sau đó, Phòng QLKH-QHQT thông báo phương án xét duyệt, mức kinh phí chung cho từng loại đề tài, chủ nhiệm đề tài hoàn chỉnh thuyết minh BM 02T nộp về văn phòng khoa; đơn vị nộp về Phòng QLKH-QHQT danh mục và thuyết minh đề tài của các cá nhân đăng ký NCKH.
Căn cứ vào kế hoạch KHCN, kinh phí của Nhà trường, số lượng đề tài đăng ký và chất lượng thực hiện đề tài những năm trước của đơn vị, Nhà trường sẽ phân bổ kinh phí cho đơn vị, đơn vị xét duyệt và phân bổ kinh phí này cho các đề tài theo mẫu BM 03T, BM 04T. Các đơn vị gửi kết quả gồm danh mục và thuyết minh đã chỉnh sửa về Phòng QLKH-QHQT.
· Xét duyệt đề tài cấp Trường trọng điểm, đề tài dành cho giảng viên trẻ và nghiên cứu sinh:
Đề tài đã được thông qua tại các đơn vị sẽ được Hội đồng cấp Trường xét duyệt theo mẫu BM 03TĐ, BM 04TĐ, Hội đồng sẽ tư vấn cho Hiệu trưởng phê duyệt và cấp kinh phí.
Phòng QLKH-QHQT ra thông báo kết quả đã được phê duyệt, chủ nhiệm đề tài hoàn chỉnh lại thuyết minh theo ý kiến của Hội đồng xét duyệt và nộp về đơn vị để đơn vị tổng hợp nộp về Phòng QLKH-QHQT.
Ký hợp đồng
· Đối với đề tài cấp Trường trọng điểm, đề tài dành cho giảng viên trẻ và nghiên cứu sinh: Hiệu trưởng sẽ ký Hợp đồng triển khai thực hiện đề tài với chủ nhiệm đề tài.
· Đối với đề tài cấp Trường, Trưởng phòng QLKH-QHQT sẽ ký Hợp đồng triển khai thực hiện đề tài với chủ nhiệm đề tài.
Căn cứ vào danh mục đề tài đã được phê duyệt, Phòng QLKH-QHQT lập hợp đồng gửi về các đơn vị. Chủ nhiệm đề tài thực hiện việc ký hợp đồng tại đơn vị, đơn vị tập hợp và gửi hợp đồng đã ký về Phòng QLKH-QHQT.
Trong thời gian ký hợp đồng theo thông báo của Phòng QLKH-QHQT, nếu quá thời gian quy định chủ nhiệm đề tài không ký hợp đồng hoặc các đơn vị không nộp hợp đồng đã ký thì đề tài sẽ bị hủy.
Thực hiện đề tài và báo cáo tiến độ
Sau khi ký hợp đồng, chủ nhiệm đề tài triển khai thực hiện công tác nghiên cứu. Chủ nhiệm đề tài báo cáo tiến độ thực hiện đề tài theo thời gian đã ký trong hợp đồng mẫu BM 06TĐ hoặc BM 06T về phòng QLKH-QHQT. Căn cứ tình hình thực tế, Nhà trường sẽ thành lập đoàn kiểm tra tình hình thực hiện của một số đề tài theo mẫu BM 07TĐ hoặc BM 07T.
Lưu ý:Trong 1/3 thời gian thực hiện đề tài, chủ nhiệm bổ sung thuyết minh theo mẫu BM 05T hoặc BM 05TĐ. Nếu chủ nhiệm nhận thấy đề tài không thể hoàn thành đúng tiến độ hoặc không thể hoàn thành đề tài thì làm đơn xin gia hạn hoặc xin hủy. Đối với các đề tài hủy sẽ xử lý theo quyết định 86/QĐ-ĐHSPKT-QLKH ngày 30/12/2010 của Trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp. HCM.
Nghiệm thu đề tài
Chủ nhiệm đề tài nộp báo cáo tại đơn vị, các đơn vị đề xuất danh sách đề tài và danh sách hội đồng nghiệm thu theo mẫu BM 10TĐ hoặc BM 09T (đối với những đề tài đã hoàn thành) về Phòng QLKH-QHQT theo thời hạn đã ký trong hợp đồng. 
Phòng QLKH-QHQT đề xuất và trình Hiệu trưởng ký quyết định nghiệm thu, bố trí thời gian để tiến hành nghiệm thu tập trung cho các đề tài đã đăng ký nghiệm thu.
Đối với đề tài được nghiệm thu nhưng không đạt, kinh phí được cấp và số tiết nghiên cứu khoa học sẽ được Hội đồng nghiệm thu tư vấn và trình Hiệu trưởng xem xét.
Đối với đề tài có thiết bị phải bàn giao lại cho đơn vị (BM 14TĐ hoặc BM 13T).
Đối với đề tài nghiệm thu có kết quả đạt, chủ nhiệm đề tài nộp:
· 1 cuốn báo cáo đã chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng nghiệm thu:
· Đối với đề tài NCKH cấp Trường: Chủ nhiệm đề tài nộp cuốn báo cáo bìa thường có màu xanh dương bọc bóng kính.
· Đối với đề tài NCKH cấp Trường trọng điểm, đề tài dành cho giảng viên trẻ và nghiên cứu sinh: Chủ nhiệm đề tài nộp cuốn báo cáo bìa xanh mạ vàng.
· Các bài báo đã đăng ký thuộc đề tài, bài báo được đóng trong phần phụ lục của cuốn báo cáo;
· 1 đĩa CD (chứa nội dung cuốn báo cáo, chương trình, phần mềm (nếu có), bài báo đăng ký thuộc đề tài hoặc bài báo đăng trên nội san/trang web của đơn vị đối với đề tài cấp trường).
Thanh toán kinh phí đề tài
Sau khi nghiệm thu, chủ nhiệm đề tài nộp cuốn báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài, đĩa CD về phòng QLKH-QHQT để làm thủ tục thanh toán.
Các chủ nhiệm đề tài tiến hành quyết toán kinh phí thực hiện theo mẫu BM 15TĐ hoặc BM 14T. 
Lưu đồ quy trình thực hiện đề tài cấp cơ sở
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chấp nhận
Chỉnh sửa thuyết minh
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Thực hiện và theo dõi tiến độ
Gia hạn
Hủy
Nghiệm thu và thanh quyết toán
Triển khai ứng dụng
Cung cấp thông tin và hướng dẫn 
Triển khai thực hiện
Hủy
Đạt

2. [bookmark: _Toc422140040]Đề tài KHCN cấp Bộ
2.1 Định nghĩa và yêu cầu của đề tài KHCN cấp Bộ
Đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ nhằm giải quyết các vấn đề sau:
· Nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo;
· Phục vụ phát triển ngành giáo dục, phát triển kinh tế - xã hội;
· Nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ cho giảng viên, nghiên cứu viên và cán bộ quản lý.
Đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ do Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt và giao cho tổ chức, cá nhân thực hiện.
Mỗi đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ do một cán bộ khoa học làm chủ nhiệm đề tài, có các thành viên tham gia nghiên cứu và một thành viên làm thư ký khoa học đề tài, không có đồng chủ nhiệm và phó chủ nhiệm đề tài.
Thời gian thực hiện đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ không quá 24 tháng tính từ khi được phê duyệt và cấp kinh phí thực hiện.
[bookmark: 5]Yêu cầu đối với đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ:
· Có tính khả thi. 
· Có giá trị khoa học, tạo ra sản phẩm có tính mới và sáng tạo.
· Có giá trị thực tiễn, đáp ứng được yêu cầu phát triển ngành giáo dục, phát triển kinh tế - xã hội.
2.2 [bookmark: 6] Tiêu chuẩn chủ nhiệm đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ
Các cá nhân đăng ký làm chủ nhiệm đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ phải có các tiêu chuẩn sau:
1. Là cán bộ có trình độ từ đại học trở lên, có chuyên môn phù hợp với lĩnh vực nghiên cứu của đề tài. 
2. Có ít nhất một công trình công bố trên tạp chí khoa học trong và ngoài nước thuộc lĩnh vực nghiên cứu hoặc lĩnh vực gần với đề tài, hoặc chủ trì đề tài cấp cơ sở trở lên đã được nghiệm thu thuộc lĩnh vực nghiên cứu.
3. Tại thời điểm tuyển chọn không là chủ nhiệm đề tài hoặc dự án sản xuất thử nghiệm cấp Bộ của Bộ Giáo dục và Đào tạo, hoặc đang bị xử lý theo khoản 1 Điều 34 của quy định này.
2.3 [bookmark: 7]Nhiệm vụ của chủ nhiệm đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ:
1. Xây dựng Thuyết minh đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ (sau đây gọi tắt là Thuyết minh đề tài).
2. Tổ chức thực hiện nhiệm vụ nghiên cứu theo đúng nội dung và tiến độ ghi trong Thuyết minh đề tài; chấp hành các yêu cầu kiểm tra việc thực hiện đề tài của cơ quan chủ trì và cơ quan chủ quản.
3. Đảm bảo đề tài không trùng lặp với các đề tài đã và đang triển khai, các luận văn thạc sĩ, luận án tiến sĩ đã được bảo vệ; đảm bảo chỉ rõ đầy đủ các trích dẫn cùng với nguồn gốc của nội dung trích dẫn.
4. Báo cáo định kỳ 6 tháng và hàng năm tình hình thực hiện đề tài.
5. Viết báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài.
6. Thanh, quyết toán kinh phí của đề tài theo đúng quy định tài chính hiện hành, chuyển giao tài sản cố định được mua sắm từ kinh phí của đề tài (nếu có) cho cơ quan chủ trì đề tài quản lý sau khi đề tài kết thúc . 
7. Trực tiếp báo cáo trước hội đồng đánh giá cấp cơ sở và cấp Bộ về kết quả thực hiện đề tài.
8. Công bố các kết quả nghiên cứu của đề tài trên trang thông tin điện tử của cơ quan chủ trì và các phương tiện thông tin đại chúng theo quy định hiện hành.
2.4 [bookmark: 8]Quyền hạn của chủ nhiệm đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ
1. Kiến nghị với Thủ trưởng cơ quan quản lý trực tiếp và cơ quan chủ trì đề tài tạo điều kiện về thời gian, kinh phí, thiết bị, phòng thí nghiệm, nhà xưởng để thực hiện đề tài. 
2. Lựa chọn các thành viên tham gia nghiên cứu đề tài, ký hợp đồng với các tổ chức hoặc cá nhân trong và ngoài đơn vị để triển khai nội dung nghiên cứu theo đúng quy định hiện hành. 
3. Đề xuất điều chỉnh, bổ sung thuyết minh đề tài với cơ quan chủ trì và cơ quan chủ quản.
4. Yêu cầu cơ quan chủ trì đề tài tổ chức đánh giá nghiệm thu đề tài sau khi giao nộp đủ hồ sơ theo quy định.
5. Được xác lập quyền sở hữu trí tuệ để bảo hộ kết quả nghiên cứu
6. Chuyển giao kết quả nghiên cứu của đề tài theo quy định hiện hành.
2.5 Tiêu chí xác định đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ
1. Đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ được xác định trên cơ sở đánh giá đề xuất đề tài theo các tiêu chí: tên đề tài, tính cấp thiết của đề tài, mục tiêu của đề tài, nội dung nghiên cứu, sản phẩm và kết quả dự kiến của đề tài, kinh phí và hiệu quả dự kiến của đề tài (Mẫu 2 Phụ lục I).
2. Tên đề tài được đánh giá theo các nội dung: sự rõ ràng; tính khái quát; sự trùng lặp với các đề tài đã và đang nghiên cứu.
3. Tính cấp thiết được đánh giá theo các nội dung: nhu cầu của thực tiễn giáo dục và đào tạo; nhu cầu nghiên cứu phát triển, chuyển giao công nghệ, phục vụ phát triển kinh tế - xã hội;
4. Mục tiêu được đánh giá theo các nội dung: sự rõ ràng, cụ thể; sự phù hợp với tên đề tài.
5. Nội dung nghiên cứu được đánh giá theo các nội dung: sự phù hợp với mục tiêu của đề tài, tính khả thi khi thực hiện.
6. Sản phẩm và kết quả dự kiến của đề tài được đánh giá theo các nội dung: khả năng có được sản phẩm khoa học, sản phẩm đào tạo, sản phẩm ứng dụng, sản phẩm khác.
7. Kinh phí của đề tài được đánh giá theo nội dung: sự phù hợp với nội dung nghiên cứu.
8. Hiệu quả dự kiến của đề tài được đánh giá theo các nội dung: hiệu quả về giáo dục và đào tạo, hiệu quả về kinh tế - xã hội, hiệu quả về khoa học.
2.6 Hồ sơ đăng ký tham gia
1. Thuyết minh đề tài (15 bản/đề tài); 
2. Tiềm lực khoa học của tổ chức, cá nhân thực hiện đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ (15 bản/đề tài); 
3. Xác nhận của tổ chức, cá nhân phối hợp thực hiện đề tài; 
4. Công văn đề nghị của Thủ trưởng cơ quan chủ trì đề tài 
2.7 Xét duyệt hồ sơ đăng ký 
Bộ trưởng Bộ Giáo dục và đào tạo quyết định thành lập hội đồng xét duyệt đề tài. Tiêu chí đánh giá đề tài bao gồm: 
1. Tổng quan tình hình nghiên cứu trong lĩnh vực của đề tài 
2. Tính cấp thiết của đề tài 
3. Mục tiêu của đề tài 
4. Cách tiếp cận, phương pháp nghiên cứu 
5. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu 
6. Nội dung nghiên cứu và tiến độ thực hiện 
7. Sản phẩm 
8. Hiệu quả, phương thức chuyển giao kết quả nghiên cứu và khả năng ứng dụng 
9. Năng lực của chủ nhiệm đề tài 
10. Thành viên tham gia nghiên cứu 
11. Gắn kết với hoạt động đào tạo sau đại học 
12. Tiềm lực khoa học và công nghệ của cơ quan chủ trì đề tài 
13. Dự toán kinh phí 
Căn cứ kết quả xét duyệt, Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt danh mục đề tài khoa học và công nghệ cấp Bộ để đưa vào kế hoạch khoa học và công nghệ của năm kế hoạch.
2.8 Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài 
· Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm báo cáo tình hình thực hiện đề tài định kỳ cho cơ quan chủ trì đề tài trước ngày 15 tháng 6 và ngày 15 tháng 12 hàng năm. 
· Cơ quan chủ trì đề tài tổng hợp báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo trước ngày 30 tháng 6 và 30 tháng 12 hàng năm 
Trường hợp đột xuất, cơ quan chủ trì đề tài và chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm báo cáo theo yêu cầu của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
2.9 Thẩm định và nghiệm thu đề tài 
2.9.1 Đánh giá kết quả đề tài ở cấp cơ sở
 Sau khi hoàn thành nội dung nghiên cứu, chủ nhiệm đề tài nộp cho phòng QLKH-QHQT báo cáo tổng kết đề tài và các sản phẩm, tài liệu theo Thuyết minh đề tài để tổ chức đánh giá kết quả đề tài ở cấp cơ sở. Việc đánh giá cấp cơ sở được tiến hành ở cơ quan chủ trì đề tài thông qua hội đồng khoa học và công nghệ do Thủ trưởng cơ quan chủ trì đề tài ra quyết định thành lập.
Hội đồng đánh giá cấp cơ sở có trách nhiệm đánh giá và tư vấn cho Thủ trưởng cơ quan chủ trì đề tài về kết quả nghiên cứu đã đạt được của đề tài so với Thuyết minh đề tài.
Hội đồng đánh giá cấp cơ sở có trách nhiệm đánh giá và tư vấn cho Thủ trưởng cơ quan chủ trì đề tài về kết quả nghiên cứu đã đạt được của đề tài so với Thuyết minh đề tài.
Hội đồng đánh giá đề tài cấp cơ sở gồm: 7 thành viên (Chủ tịch hội đồng, 02 phản biện, các ủy viên trong đó ít nhất 2 thành viên ngoài cơ quan chủ trì đề tài. Chủ nhiệm đề tài và những thành viên tham gia nghiên cứu không tham gia hội đồng đánh giá cấp cơ sở).
2.9.2 Xếp loại đánh giá cấp cơ sở 
· Đối với đề tài được đánh giá cấp cơ sở ở mức "Đạt": 
· Chủ nhiệm đề tài hoàn thiện hồ sơ theo kết luận của hội đồng đánh giá cấp cơ sở. 
· Cơ quan chủ trì đề tài kiểm tra các nội dung chỉnh sửa của chủ nhiệm đề tài theo kết luận của hội đồng và làm các thủ tục đề nghị đánh giá nghiệm thu cấp Bộ. 
· Đối với đề tài được đánh giá ở mức “Không đạt”, cơ quan chủ trì đề tài báo cáo Bộ Giáo dục và Đào tạo về kết quả đánh giá cấp cơ sở, để làm thủ tục thanh lý. 
2.9.3 Đánh giá nghiệm thu đề tài ở cấp Bộ 
Hồ sơ đề nghị đánh giá nghiệm thu cấp Bộ gồm: 
1. Báo cáo tổng kết, báo cáo tóm tắt đề tài và các sản phẩm, tài liệu theo Thuyết minh đề tài (kèm theo danh mục các sản phẩm), văn bằng bảo hộ kết quả nghiên cứu (nếu có); 
2. Thông tin kết quả nghiên cứu; 
3. Thông tin kết quả nghiên cứu bằng tiếng Anh; 
4. Đĩa CD có lưu báo cáo tổng kết đề tài, báo cáo tóm tắt đề tài, thông tin kết quả nghiên cứu đề tài, thông tin kết quả nghiên cứu bằng tiếng Anh và các sản phẩm, tài liệu của đề tài; 
5. Báo cáo quyết toán tài chính của đề tài; 
6. Quyết định thành lập và biên bản họp hội đồng đánh giá cấp cơ sở; 
7. Công văn của cơ quan chủ trì đề tài đề nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo ra quyết định thành lập hội đồng đánh giá nghiệm thu cấp Bộ, kèm theo Danh sách giới thiệu thành viên hội đồng đánh giá nghiệm thu cấp Bộ (từ 11 người trở lên, trong đó có 3 phản biện).
2.10 Lưu đồ quy trình thực hiện đề tài cấp Bộ
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[bookmark: _Toc422140041]Những điều giảng viên cần lưu ý
1. [bookmark: _Toc422140042]Những lưu ý khi thực hiện đề tài cấp Trường, cấp Trường trọng điểm, đề tài dành cho giảng viên trẻ và nghiên cứu sinh
3. Khi đăng ký đề tài
· Các thời hạn nộp các biểu mẫu, danh mục đã nêu ở trên sẽ có thông báo cụ thể theo từng năm.
· Tất cả biểu mẫu liên quan đến việc đăng ký và thực hiện đề tài NCKH các cấp được phòng QLKH-QHQT đăng trên website của Nhà trường (mục Khoa học Công nghệ -> Quy trình biểu mẫu -> Giáo viên).
· Các biểu mẫu có thể thay đổi theo năm học, do vậy giảng viên nên cập nhật và sử dụng biểu mẫu do phòng QLKH-QHQT đăng trên website của Trường.
· Sử dụng đúng mẫu thuyết minh BM02T và BM02TĐ do phòng QLKH-QHQT đăng trên mục KHCN thuộc website của Trường.
· Điền đầy đủ và chính xác tất cả các nội dung trong mẫu và lưu ý các mục sau:
· Ngày tháng thực hiện đề tài: giảng viên cần đọc kỹ thông báo đăng ký trong đó có ghi rõ ngày tháng cho từng loại đề tài để ghi chính xác thông tin.
· Mục tình hình nghiên cứu trong và ngoài nước: giảng viên cần phân tích cụ thể tình hình nghiên cứu trong và ngoài nước về lĩnh vực mà đề tài đang hướng đến.
· Mục sản phẩm: sản phẩm đề tài không phải là bài báo khoa học, bài báo chỉ là minh chứng khoa học cho đề tài.
· Phần kinh phí: chủ nhiệm đề tài phải ghi rõ nội dung công việc tương ứng với thù lao thực hiện, phần nội dung này phải phù hợp với nội dung nghiên cứu của đề tài.
· Phần kí tên của chủ nhiệm, Ban chủ nhiệm khoa, Phòng QLKH-QHQT, Hiệu trưởng phải nằm cùng trang với phần tổng tiền được phê duyệt.
3. Ký hợp đồng và thực hiện đề tài
· Các cá nhân nào có đề tài NCKH thuộc năm trước chưa được nghiệm thu hoặc hủy thực hiện sẽ không được ký hợp đồng thực hiện đề tài NCKH cho năm tiếp theo.
· Trong 1/3 thời gian thực hiện đề tài, chủ nhiệm đề tài bổ sung thuyết minh theo mẫu BM 05T hoặc BM 05TĐ. Nếu chủ nhiệm nhận thấy đề tài không thể hoàn thành đúng tiến độ hoặc không thể hoàn thành đề tài thì làm đơn xin gia hạn hoặc xin hủy. Thời gian gia hạn là 2 tháng đối với đề tài cấp trường và 3 tháng đối với đề tài cấp trường trọng điểm.
· Đối với các đề tài hủy sẽ xử lý theo quyết định 86/QĐ-ĐHSPKT-QLKH ngày 30/12/2010.
3. Gia hạn đề tài 
Nếu chủ nhiệm nhận thấy đề tài không thể hoàn thành đúng tiến độ hoặc không thể hoàn thành đề tài thì làm đơn xin gia hạn hoặc xin hủy. Thời gian gia hạn đối với đề tài cấp trường là 2 tháng, đề tài cấp trường trọng điểm, giảng viên trẻ là 3 tháng. Mẫu gia hạn đề tài được phòng QLKH-QHQT đăng trên website Khoa học Công nghệ của Nhà trường.
3. Nghiệm thu và thanh toán đề tài
· Báo cáo tổng kết phải theo đúng trình tự, đúng mẫu đã ban hành;
· Trong thuyết minh đăng ký sản phẩm gì thì khi nghiệm thu phải có minh chứng cho sản phẩm đó;
· Đĩa CD lưu kết quả nghiên cứu bên ngoài nhãn đĩa phải ghi được tên chủ nhiệm đề tài, mã số đề tài, trong đĩa CD phải lưu tất cả sản phẩm của đề tài bao gồm nội dung file báo cáo tổng kết, file bài báo, chương trình (nếu có).
· Thời gian (ngày, tháng, năm) ghi trong hóa đơn chứng từ phải phù hợp với thời gian nghiên cứu;
· Hóa đơn, chứng từ phải phù hợp với quy định tài chính hiện hành;
· Trong hợp đồng thuê khoán chuyên môn phải thuê người ngoài chứ không thuê thành viên.
1. [bookmark: _Toc422140043]Những lưu ý khi thực hiện đề tài cấp Sở, cấp Bộ
Để thực hiện tốt công tác quản lý đề tài NCKH cấp Sở và cấp Bộ, các giảng viên cần phải gửi thuyết minh đề tài và báo cáo tổng kết đề tài cho phòng QLKH-QHQT kiểm tra, lưu trữ trước khi trình Ban Giám hiệu phê duyệt.

[bookmark: _Toc422140044]Một số quy định trong thống kê khối lượng nghiên cứu khoa học và khuyến khích bài báo khoa học
1. [bookmark: _Toc422140045]Thống kê khối lượng NCKH
Sau khi có thông báo về việc thống kê khối lượng nghiên cứu khoa học của Phòng QLKH-QHQT, các giảng viên cần thống kê nghiên cứu khoa học của cá nhân trong năm học theo mẫu (Phụ lục 4) và nộp các minh chứng có liên quan.
· Đối với đề tài KHCN thuộc Nhà trường quản lý, giảng viên không cần nộp minh chứng kèm theo.
· Đối với các đề tài không thuộc Nhà trường quản lý, giảng viên cần phải nộp minh chứng kèm theo: Thuyết minh đề tài và Biên bản nghiệm thu đề tài. Phòng QLKH-QHQT chỉ tính tiết NCKH cho các đề tài KHCN đã nghiệm thu.
· Đối với bài báo, giảng viên cần thống kê bài báo được công bố trong năm học (từ ngày 01/09 năm nay đến 31/08 năm sau) và nộp minh chứng bài báo kèm theo. Phòng QLKH-QHQT chỉ tính tiết NCKH cho các bài báo có tên trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật TP.HCM.
· Phòng QLKH-QHQT không có trách nhiệm thống kê và thu thập minh chứng các sản phẩm thuộc Xây dựng chương trình đào tạo (Chương trình đào tạo; đề cương chi tiết); Biên soạn giáo trình, bài giảng, tài liệu tham khảo, biên dịch tài liệu và báo cáo học thuật cấp Khoa. Phòng Đào tạo sẽ chịu trách nhiệm thực hiện công tác này.
1. [bookmark: _Toc422140046]Khuyến khích bài báo khoa học
Để làm thủ tục nhận kinh phí hỗ trợ khuyến khích NCKH cho bài báo khoa học, giảng viên cần nộp 2 bản photo bài báo (bao gồm trang bìa tạp chí, mục lục và nội dung bài báo) cho Phòng QLKH-QHQT, Phòng sẽ tổng hợp và tiến hành làm thủ tục thanh toán mỗi tháng 1 đợt, sau đó sẽ gửi thông báo cho các giảng viên có bài báo được thanh toán đến nhận tiền tại Phòng QLKH-QHQT. Bài báo hợp lệ phải có tên trường ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp. HCM và Nhà trường chỉ chi trả cho CBVC của Trường.

[bookmark: _Toc422140047]PHỤ LỤC 1: DANH MỤC BIỂU MẪU SỬ DỤNG TRONG NCKH CẤP TRƯỜNG TRỌNG ĐIỂM VÀ CẤP TRƯỜNG
I. Các biểu mẫu quản lý đề tài NCKH cấp Trường Trọng điểm
	BM 01TĐ
BM 02TĐ
BM 03TĐ
	Đề xuất đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm
Thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm
Phiếu đánh giá thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

	BM 04TĐ 

BM 05TĐ 
BM 06TĐ
	Biên bản họp hội đồng tuyển chọn tổ chức, cá nhân thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm 
Bổ sung thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm
Báo cáo tình hình thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

	BM 07TĐ
	Biên bản kiểm tra tình hình thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

	BM 08TĐ
	Thông tin kết quả nghiên cứu

	BM 09TĐ 
BM 10TĐ
BM 11TĐ
	Thông tin kết quả nghiên cứu bằng tiếng Anh (Information on research results)
Giấy đề nghị thành lập hội đồng nghiệm thu cấp Trường trọng điểm
Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

	BM 12TĐ
	Biên bản họp hội đồng đánh giá nghiệm thu đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

	BM 13TĐ
	Mẫu nhận xét đánh giá phản biện đề tài KHCN cấp Trường trọng điểm

	BM 14TĐ
BM 15TĐ
	Biên bản bàn giao thiết bị 
Giấy đề nghị thanh toán

	Phụ lục 1TĐ
	Hướng dẫn viết báo cáo tổng kết


II. Các biểu mẫu quản lý đề tài NCKH cấp Trường
	BM 01T
BM 02T
BM 03T
	Đề xuất đề tài KH&CN cấp Trường
Thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường
Phiếu đánh giá thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường

	BM 04T

BM 05T
BM 06T
	Biên bản họp hội đồng tuyển chọn tổ chức, cá nhân thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường 
Bổ sung thuyết minh đề tài KH&CN cấp Trường 
Báo cáo tình hình thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường

	BM 07T
	Biên bản kiểm tra tình hình thực hiện đề tài KH&CN cấp Trường

	BM 08T
	Thông tin kết quả nghiên cứu

	BM 09T
BM 10T
	Giấy đề nghị thành lập hội đồng nghiệm thu
Phiếu đánh giá nghiệm thu đề tài KH&CN cấp Trường

	BM 11T
	Biên bản họp hội đồng đánh giá nghiệm thu đề tài KH&CN cấp Trường

	BM 12T
	Mẫu nhận xét đánh giá phản biện đề tài KHCN cấp Trường

	BM 13T 
BM 14T
	Biên bản bàn giao thiết bị 
Giấy đề nghị thanh toán

	Phụ lục 1T
	Hướng dẫn viết báo cáo tổng kết



LƯU Ý: TẤT CẢ CÁC BIỂU MẪU VUI LÒNG TẢI VỀ TẠI WEBSITE: http://hcmute.edu.vnKHOA HỌC CÔNG NGHỆVĂN BẢN BIỂU MẪUDÀNH CHO GIẢNG VIÊN

[bookmark: _Toc422140048]PHỤ LỤC 2: HƯỚNG DẪN VỀ HÌNH THỨC TRÌNH BÀY BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP TRƯỜNG
1. Báo cáo tổng kết đề tài KHCN cấp Trường là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo tổng kết đề tài viết bằng tiếng Việt, phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài. Báo cáo phải đóng thành quyển bìa xanh bên ngoài bọc bóng kính trắng.
2. Hình thức của báo cáo tổng kết đề tài:
2.1. Báo cáo tổng kết đề tài khổ A4 (210mmx297mm); 
2.2. Số trang của báo cáo tổng kết đề tài từ 40 trang đến 120 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục), font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, paragraph 1,3 - 1,5 line.
3. Cấu trúc báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài
3.1  Cấu trúc báo cáo tổng kết đề tài
Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau:
1. Trang bìa (Mẫu 1T hoặc Mẫu 1TĐ);
2. Trang bìa phụ (Mẫu 2T hoặc Mẫu 2TĐ);
3. Danh sách những thành viên tham gia nghiên cứu đề tài và đơn vị phối hợp chính;
4. Mục lục;
5. Danh mục bảng biểu;
6. Danh mục các chữ viết tắt;
7. Thông tin kết quả nghiên cứu bằng tiếng Việt (BM 08T), tiếng anh (BM 09TĐ) đối với đề tài trọng điểm và giảng viên trẻ;
8. Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài ở trong và ngoài nước; tính cấp thiết; mục tiêu; cách tiếp cận; phương pháp nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, nội dung nghiên cứu.
9. Các Chương 1, 2, 3... Các kết quả nghiên cứu đạt được (Các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này, bao gồm tính chính xác và tin cậy của kết quả, ý nghĩa của các kết quả).
10. Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu trong tương lai. 
11. Tài liệu tham khảo
12. Phụ lục;
13. Bài báo khoa học
14. Bản sao Thuyết minh đề tài đã được phê duyệt
3.2 Báo cáo tóm tắt đề tài được trình bày theo trình tự như 10 mục đầu của báo cáo tổng kết đề tài và:
· Báo cáo tóm tắt đề tài in trên giấy khổ A5 (210mmx148mm).
· Báo cáo tóm tắt đề tài không quá 25 trang, font chữ Time New Roman, cỡ chữ 10-11, paragraph 1,1 - 1,5 line.




Mẫu 1T. Trang bìa của báo cáo tổng kết đề tài KH&CN cấp Trường

[bookmark: _Toc359833096]BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


BÁO CÁO TỔNG KẾT 

ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG



<TÊN ĐỀ TÀI>
Mã số: <Mã số đề tài>



Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, 
                                    họ tên của chủ nhiệm đề tài>





TP. HCM, <Tháng>/<Năm>


Mẫu 2T. Trang bìa phụ của báo cáo tổng kết đề tài KH&CN cấp Trường

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
ĐƠN VỊ 



BÁO CÁO TỔNG KẾT 
ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG

		

<TÊN ĐỀ TÀI>
Mã số: <Mã số đề tài>

				
			Chủ nhiệm đề tài:
Thành viên đề tài:



	
TP. HCM, <Tháng>/<Năm>
Mẫu 1TĐ. Trang bìa của báo cáo tổng kết đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

[bookmark: _Toc359833097]BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


		
BÁO CÁO TỔNG KẾT 
ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG TRỌNG ĐIỂM



<TÊN ĐỀ TÀI>
Mã số: <Mã số đề tài>


Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, 
		họ tên của chủ nhiệm đề tài>

		


TP. HCM, <Tháng>/<Năm>



Mẫu 2TĐ. Trang bìa phụ của báo cáo tổng kết đề tài KH&CN cấp Trường trọng điểm

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
ĐƠN VỊ 


BÁO CÁO TỔNG KẾT 
ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG TRỌNG ĐIỂM



<TÊN ĐỀ TÀI>
Mã số: <Mã số đề tài>

		

			Chủ nhiệm đề tài:
Thành viên đề tài

		

				
TP. HCM, <Tháng>/<Năm>

[bookmark: _Toc422140049]PHỤ LỤC 3: HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY BÁO CÁO TỔNG KẾ ĐỀ TÀI KHOA HỌC & CÔNG NGHỆ CẤP BỘ
1. Báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài KHCN cấp Bộ là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài viết bằng tiếng việt, phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài. Các báo cáo phải đóng thành quyển.
2. Hình thức của báo cáo tổng kết đề tài:
2.1. Báo cáo tổng kết đề tài khổ A4 (210mmx297mm); 
2.2. Số trang của báo cáo tổng kết đề tài từ 80 trang đến 150 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục), font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, paragraph 1,3 - 1,5 line; báo cáo tóm tắt đề tài không quá 15 trang, font chữ Time New Roman, cỡ chữ 11-12, paragraph 1,1 - 1,3 line.
3. Cấu trúc báo cáo tổng kết và báo cáo tóm tắt đề tài: 
3.1. Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau:
1. Trang bìa (Mẫu 1 Phụ lục II);
2. Trang bìa phụ (Mẫu 2 Phụ lục II);
3. Danh sách những thành viên tham gia nghiên cứu đề tài và đơn vị phối hợp chính;
4. Mục lục;
5. Danh mục bảng biểu;
6. Danh mục các chữ viết tắt;
7. Thông tin kết quả nghiên cứu bằng tiếng Việt và tiếng Anh;
8. Mở đầu: Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài ở trong và ngoài nước; tính cấp thiết; mục tiêu; cách tiếp cận; phương pháp nghiên cứu, đối tượng và phạm vi nghiên cứu, nội dung nghiên cứu.
9. Các Chương 1, 2, 3... Các kết quả nghiên cứu đạt được (Các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này, bao gồm tính chính xác và tin cậy của kết quả, ý nghĩa của các kết quả).
10. Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu trong tương lai. 
11. Tài liệu tham khảo (tên tác giả được xếp theo thứ tự abc);
12. Phụ lục;
13. Bài báo khoa học
14. Bản sao Thuyết minh đề tài đã được phê duyệt;
3.2. Báo cáo tóm tắt đề tài được trình bày theo trình tự như 10 mục đầu của báo cáo tổng kết đề tài và:
· Báo cáo tóm tắt đề tài in trên giấy khổ A5 (210mmx148mm).
· Báo cáo tóm tắt đề tài không quá 25 trang, font chữ Time New Roman, cỡ chữ 10-11, paragraph 1,1 - 1,5 line.

Mẫu 1B. Trang bìa của báo cáo tóm tắt đề tài KH&CN cấp Bộ

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH



BÁO CÁO TÓM TẮT ĐỀ TÀI KH&CN CẤP BỘ



<TÊN ĐỀ TÀI>
Mã số: <Mã số đề tài>

		

	Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học,
học vị, họ tên của chủ nhiệm đề tài>

	
		

		


TP. HCM, <Tháng>/<Năm>
[bookmark: _Toc422140050]PHỤ LỤC 4: HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY TÀI LIỆU THAM KHẢO
Trích dẫn tài liệu tham khảo là một yêu cầu bắt buộc đối với các nghiên cứu. Việc thể hiện các trích dẫn tài liệu tham khảo có ý nghĩa quan trọng trong việc đánh giá độ chuyên sâu và tính nghiêm túc của nghiên cứu. Vì vậy trích dẫn tài liệu tham khảo phải được trình bày đúng quy chuẩn.
Quy định trình bày trích dẫn, tài liệu tham khảo: 
Mọi ý kiến không phải của riêng tác giả, mọi tham khảo khác phải đựơc chú dẫn trong danh mục tài liệu tham khảo. 
Không trích dẫn những kiến thức phổ biến mà mọi người đều biết. 
Trích dẫn tài liệu tham khảo được chia làm 2 dạng chính: trích dẫn trong bài (in-text reference) và danh sách tài liệu tham khảo (reference list). Danh sách tài liệu tham khảo được đặt cuối bài viết, mỗi trích dẫn trong bài viết (in-text reference) phải tương ứng với danh mục nguồn tài liệu được liệt kê trong danh sách tài liệu tham khảo.
1. Trích dẫn trong bài (in-text reference) 
Trích dẫn trong bài viết bao gồm các thông tin sau: 
· Tên tác giả/tổ chức 
· Năm xuất bản tài liệu 
· Trang tài liệu trích dẫn (nếu có) 
Có 2 cách trình bày trích dẫn trong bài viết: 
Trong ngoặc đơn. 
Ví dụ: Yếu tố X có ảnh hưởng mạnh nhất đến sự biến đổi tính chất của Y (Chu Ngọc Thân, 2012) 
Tên tác giả là thành phần của câu, năm xuất bản đặt trong ngoặc đơn. 
Ví dụ: Chu Ngọc Thân (2012) cho rằng yếu tố X có ảnh hưởng mạnh nhất đến sự biến đổi tính chất của Y.
Số trang tài liệu trích dẫn có thể được đưa vào trong trường hợp bài viết trích dẫn nguyên văn một đoạn nội dung của tài liệu tham khảo. 
Ví dụ: Nguyễn Đăng N (2012, tr.11) nêu rõ “yếu tố X có ảnh hưởng mạnh nhất đến sự biến đổi tính chất của Y”
2. Danh sách tài liệu tham khảo (reference list) 
Danh sách tài liệu được đặt cuối bài viết, được bắt đầu bằng tiêu đề “Tài liệu tham khảo”, tiếp theo là danh mục liệt kê tài liệu tham khảo (sách, bài báo, nguồn ấn phẩm điện tử) được sắp xếp thứ tự Alphabet theo tên tác giả, tên bài viết, không đánh số thứ tự. 
Mỗi danh mục tài liệu tham khảo bao gồm các thông tin: tên tác giả, tên tác phẩm, năm xuất bản, nơi xuất bản. 
3. Quy chuẩn trình bày tài liệu tham khảo
a. Quy chuẩn trình bày sách tham khảo 
Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên sách, nhà xuất bản, nơi xuất bản 
	Ví dụ: Nguyễn Văn B (2009), Kinh tế Việt Nam năm 2008, Nhà xuất bản ABC, Hà Nội. Thành phần thông tin 
	Giải thích 

	Nguyễn Văn B 
	Tên tác giả 

	(2009), 
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	Kinh tế Việt Nam năm 2008, 
	Tên sách, chữ in nghiêng, chữ cái đầu tiên viết hoa, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	Nhà xuất bản ABC, 
	Tên nhà xuất bản, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	Hà Nội. 
	Nơi xuất bản, kết thúc là dấu chấm (.) 


b. Quy chuẩn trình bày tài liệu tham khảo là bài báo đăng trên tạp chí khoa học 
Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả (năm xuất bản), “tên bài báo”, tên tạp chí, số phát hành, khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí. 
Ví dụ: Lê Xuân H (2009), “Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2010 và khuyến nghị chính sách cho năm 2011”, Tạp chí Y, số 150, tr. 7-13.

	Thành phần thông tin
	Giải thích

	Lê Xuân H 
	Tên tác giả 

	(2009), 
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	“Tổng quan kinh tế Việt Nam năm 2010 và khuyến nghị chính sách cho năm 2011” 
	Tên bài viết đặt trong dấu ngoặc kép, tiếp sau là dấu phẩy (,) , chữ đầu tiên viết hoa 

	Tạp chí Y, 
	Tên tạp chí in nghiêng, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	số 150, 
	Số phát hành của tạp chí, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	tr. 7-13. 
	Khoảng trang chứa nội dung bài báo trên tạp chí, kết thúc bằng dấu chấm. 


c. Quy chuẩn trình bày tài liệu tham khảo là ấn phẩm điện tử 
Mẫu quy chuẩn: Họ tên tác giả (năm xuất bản), tên ấn phẩm/tài liệu điện tử, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/tài liệu>. 
Ví dụ: Nguyễn Văn A (2010), Tăng trưởng bền vững, Tạp chí Y, truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010, < http://tapchiy.org/tangtruong.pdf>.
	Thành phần thông tin
	Giải thích

	Nguyễn Văn A 
	Tên tác giả 

	(2010), 
	Năm xuất bản trong ngoặc đơn, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	Tăng trưởng bền vững, 
	Tên bài viết in nghiêng, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	Tạp chí Y, 
	Tổ chức xuất bản, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010, 
	ngày tháng năm truy cập, tiếp sau là dấu phẩy (,) 

	<http://tapchiy.org/tangtruong.pdf>. 
	Liên kết đến bài viết trên website, kết thúc bằng dấu chấm.


d. Quy chuẩn trình bày một số tài liệu tham khảo đặc biệt
	Loại tài liệu
tham khảo
	Quy chuẩn trình bày
	Ví dụ
(thông tin chỉ có tính minh họa)

	Bài viết xuất bản trong ấn phẩm kỷ yếu hội thảo, hội nghị. 
	Họ tên tác giả (năm), ‘tên bài viết’, tên ấn phẩm hội thảo/hội nghị, tên nhà xuất bản, nơi xuất bản, trang trích dẫn. 
	Nguyễn Văn A (2010), ‘sinh viên nghiên cứu khoa học: những vấn đề đặt ra’, Kỷ yếu Hội nghị tổng kết hoạt động khoa học và công nghệ giai đoạn 2006-2010, Nhà xuất bản ABC, Hà Nội, tr. 177-184. 

	Bài tham luận trình bày tại hội thảo, hội nghị mà không xuất bản. 

	Họ tên tác giả (năm), ‘tên bài tham luận’, tham luận trình bày/báo cáo tại hội thảo/hội nghị... (tên hội thảo/hội nghị), đơn vị tổ chức, ngày tháng diễn ra hội thảo/hội nghị
	Nguyễn Văn A (2010), ‘Mục tiêu phát triển của Việt Nam trong thập niên tới và trong giai đoạn xa hơn’, tham luận trình bày tại hội thảo Phát triển bền vững, Đại học ABN, ngày 2-5 tháng 7. 

	Bài viết trên báo in 
	Họ tên tác giả (năm), ‘tên bài báo’, tên báo số/ngày tháng, trang chứa nội dung bài báo. 
	Nguyễn Văn A (2010), ‘Vĩnh Phúc phát triển công nghiệp có lợi thế cạnh tranh’, Nhân dân số 154 ngày 23 tháng 10, trang 7. 

	Bài viết trên báo điện tử/trang thông tin điện tử. 
	Họ tên tác giả (năm xuất bản), ‘tên ấn bài báo’, tên tổ chức xuất bản, ngày tháng năm truy cập, <liên kết đến ấn phẩm/bài báo trên website>. 
	Nguyễn Văn A (2010), ‘Tăng trưởng tín dụng gần lấp đầy chỉ tiêu’, Báo điện tử Thời báo Kinh tế Việt Nam Vneconomy, truy cập ngày 04 tháng 11 năm 2010, <http://vneconomy.vn/156.htm>. 

	Báo cáo của các tổ chức 
	Tên tổ chức là tác giả báo cáo (năm báo cáo), tên báo cáo, mô tả báo cáo (nếu cần), địa danh ban hành báo cáo. 
	Ủy ban Khoa học và Kỹ thuật Nhà nước (2009), Báo cáo hoạt động nghiên cứu khoa học 2008, Hà Nội. 

	Văn bản pháp luật 
	Loại văn bản, số hiệu văn bản, tên đầy đủ văn bản, cơ quan/tổ chức/người có thẩm quyền ban hành, ngày ban hành. 
	Thông tư số 44 /2007/BTC hướng dẫn định mức xây dựng và phân bổ dự toán kinh phí đối với dự án khoa học và công nghệ có sử dụng ngân sách nhà nước, Bộ Tài chính ban hành ngày 07 tháng 5 năm 2007. 

	Các công trình chưa được xuất bản 
	Họ tên tác giả (năm viết công trình), tên công trình, công trình/tài liệu chưa xuất bản đã được sự đồng ý của tác giả, nguồn cung cấp tài liệu. 
	Nguyễn Văn A (2006), Quan hệ giữa lạm phát và thất nghiệp, tài liệu chưa xuất bản đã được sự đồng ý của tác giả, Khoa kinh tế học - Đại học Kinh tế quốc dân. 



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỒ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Tp HCM, ngày … tháng … năm …


[bookmark: _Toc422140051]PHỤ LỤC 5: BẢNG KÊ KHAI KHỐI LƯỢNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

Họ và tên: ………………………………………………..
Đơn vị: …………………………………………………...
BẢNG KÊ KHAI KHỐI LƯỢNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC NĂM HỌC ……- …….
Bảng 1: Kê khai theo đề tài nghiên cứu
	TT
	Loại đề tài
	Số tiết quy đổi
	Tên đề tài
	Vai trò tham gia
	Tổng số người tham gia
	Tên người tham gia thuộc Trường ĐH SPKT TP HCM

	
	
	
	
	Chủ nhiệm
	Thành viên
	
	

	1
	Đề tài cấp nhà nước
	700 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	2
	Đề tài cấp Bộ
	400 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	3
	Đề tài cấp Trường trọng điểm
	110 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	4
	Đề tài cấp trường và tương đương
	90 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	5
	Hướng dẫn sinh viên 
	10 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	6
	Đề xuất Đề tài NCKH cấp Nhà nước được xếp trong danh mục
	50 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	

	7
	Đề xuất Đề tài NCKH cấp Bộ được xếp trong danh mục
	30 tiết/ đề tài
	
	
	
	
	


Bảng 2: Kê khai theo bài báo khoa học
	TT
	Loại tạp chí
	Số tiết quy đổi
	Tên bài báo
	Tên tạp chí, tháng, năm xuất bản
	Tổng số người tham gia viết bài
	Tên người tham gia thuộc trường ĐH SPKT TP HCM

	1
	Bài báo đăng trên tạp chí chuyên ngành quốc tế được xếp hạng ISI
	400 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	2
	Bài báo đăng trên tạp chí chuyên ngành quốc tế khác.
	120 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	3
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học trong danh mục của HĐ chức danh NN được tính đến 0.75 và 1 điểm
	100 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	4
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học trong danh mục của HĐ chức danh NN được tính đến 0.5 điểm
	75 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	5
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo quốc tế có giấy phép xuất bản và phản biện
	100 tiết/ bài báo
	
	
	
	


	6
	Bài báo đăng trên tạp chí khoa học khác có phản biện
	50 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	6
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo quốc gia có giấy phép xuất bản và phản biện
	45 tiết/ bài báo
	
	
	
	

	7
	Báo cáo khoa học đăng trên kỷ yếu hội thảo khác, Tập san khoa học của Khoa
	25  tiết/ bài báo
	
	
	
	


																							Người kê khai

[bookmark: _Toc422140052]PHỤ LỤC 6: QUY ĐỊNH VỀ HỒ SƠ THAM DỰ GIẢI THƯỞNG “TÀI NĂNG KHOA HỌC TRẺ VIỆT NAM” DÀNH CHO GIẢNG VIÊN TRẺ
I.  Quy định về nội dung công trình tham gia xét giải
1. Mở đầu: 
· Tổng quan tình hình nghiên cứu thuộc lĩnh vực đề tài;
· Tính cấp thiết của vấn đề nghiên cứu;
· Mục tiêu;
· Phương pháp nghiên cứu;
· Đối tượng và phạm vi nghiên cứu.
2. Nội dung nghiên cứu và các kết quả nghiên cứu đạt được (các kết quả nghiên cứu đạt được và đánh giá về các kết quả này, bao gồm tính chính xác và tin cậy của kết quả, ý nghĩa của các kết quả).
3. Kết luận và kiến nghị: Kết luận về các nội dung nghiên cứu đã thực hiện và kiến nghị về các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu trong tương lai. 
4. Tài liệu tham khảo và phụ lục (nếu có).
5. Công trình nếu viết bằng tiếng nước ngoài hoặc bằng tiếng dân tộc thì nhất thiết phải có bản dịch ra tiếng Việt.
II.  Quy định về hình thức trình bày công trình 
1. Công trình phải được đánh máy một mặt trên khổ giấy A4 (210mmx297mm). Số thứ tự của trang ở chính giữa trang, phía trên.
2. Yêu cầu đóng bìa mica (không đóng bìa cứng).
3. Các công trình thuộc nhóm ngành khoa học xã hội, khoa học giáo dục, kinh doanh và quản lý không dài quá 100 trang, các công trình thuộc các nhóm ngành còn lại không dài quá 70 trang (không tính mục lục, tài liệu tham khảo và phụ lục).
4. Các phần, mục, tiểu mục phải được phân rõ và đánh số thứ tự. Các công thức cần viết rõ ràng và dùng các ký hiệu thông dụng.
5. Các hình vẽ, bảng, biểu, ảnh, sơ đồ minh họa cần đánh số thứ tự kèm theo chú thích.
6. Tài liệu tham khảo và phụ lục (nếu có): không dài quá 30 trang; Tên các tác giả nước ngoài nêu trong công trình phải viết theo đúng tiếng nước đó.
7. Một số quy định cụ thể:
· Trang bìa: Đóng bìa và ghi các thông tin sau:


BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT TP. HCM


CÔNG TRÌNH THAM GIA XÉT GIẢI
GIẢI THƯỞNG “TÀI NĂNG KHOA HỌC TRẺ VIỆT NAM” 
DÀNH CHO GIẢNG VIÊN TRẺ NĂM 20….

Tên đề tài: 
Chủ nhiệm đề tài: (ghi đầy đủ học vị, học hàm) 

Thuộc nhóm ngành khoa học (ghi theo Quyết định số 12/2008/QĐ- BKHCN ngày 4 tháng 9 năm 2008 của Bộ Khoa học và Công nghệ). 


<Địa danh>, Năm….






Trang 2:

NHẬN XÉT CỦA HỘI ĐỒNG KHOA HỌC CẤP TRƯỜNG, HỌC VIỆN

Nhận xét: (Ghi đầy đủ các nội dung nhận xét, đánh giá công trình)





Điểm đánh giá:

Đạt giải cấp trường/ học viện (Nhất, Nhì...):

Công bố khoa học của đề tài (ghi rõ tên tạp chí nếu có)



Nhận xét, đánh giá của các cơ sở đã áp dụng các kết quả nghiên cứu của đề tài (nếu có)



    Xác nhận của trường, học viện        Chủ tịch Hội đồng Khoa học
 (ký tên và đóng dấu)		(ký và ghi rõ họ tên)


Trang 3:   Giảng viên cam đoan công trình là do mình thực hiện theo mẫu sau:
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TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆTNAM	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


					 ……., ngày        tháng       năm 20….

Kính gửi:    Vụ Khoa học Công nghệ và Môi trường, 
Bộ Giáo dục và Đào tạo 

	Tên tôi (chúng tôi) là:			  Sinh ngày ...  tháng.... năm....
	Đơn vị công tác:……………………………………………
	Địa chỉ nhà riêng: ......................................................................................................
Số điện thoại (cố định, di động): ...............................................................................
Địa chỉ email: ............................................................................................................

Tôi (chúng tôi) làm đơn này kính đề nghị Bộ Giáo dục và Đào tạo cho tôi (chúng tôi) được gửi công trình nghiên cứu khoa học để tham dự Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho Giảng viên trẻ năm 2012.
Tên đề tài 	
	
Tôi (chúng tôi) xin cam đoan đây là công trình do tôi (chúng tôi) thực hiện; và công trình này chưa gửi tham dự bất kỳ một giải thưởng cấp quốc gia nào khác tại thời điểm nộp hồ sơ.
Nếu sai, tôi (chúng tôi) xin chịu trách nhiệm trước Nhà trường và Bộ Giáo dục và Đào tạo.

       Xác nhận của trường, học viện			Người làm đơn
(ký tên và đóng dấu)				 (ký và ghi rõ họ tên)








Mẫu 1. Công văn của đơn vị đề nghị xét tặng Giải thưởng

	TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: 
V/v đề nghị xét tặng Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho giảng viên trẻ năm .........
	
................, ngày.... tháng..... năm .....



Kính gửi: Hội đồng giải thưởng Tài năng khoa học trẻ Việt Nam

1. Căn cứ Công văn số ......../QĐ-BGDĐT ngày.... tháng.... năm.... của Bộ Giáo dục và Đào tạo về tổ chức thực hiện giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho Giảng viên trẻ, Trường (Học viện).....…............................................................đã thông báo và hướng dẫn các giảng viên đăng ký tham gia giải thưởng, lập Hội đồng xét thưởng cấp cơ sở  xem xét, đánh giá, lựa chọn các công trình đề nghị xét tặng Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho Giảng viên trẻ năm ......    
2.Trường (Học viện) ….......... đã nhận được ... …(số lượng)… công trình nghiên cứu khoa học của Giảng viên trẻ đăng ký xét thưởng từ các đơn vị cơ sở (trong đó, có: … công trình đề nghị tặng Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho Giảng viên trẻ.
3.Trường (Học viện)  … đã tổ chức Hội đồng đánh giá xét thưởng cấp cơ sở và đã lựa chọn được số lượng các công trình như sau: 
Xin gửi kèm theo công văn này danh sách các công trình (mẫu 2)......…  với Hồ sơ đề nghị xét thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam”.
 Kính đề nghị Hội đồng giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam”, đánh giá và trình cấp có thẩm quyền phê duyệt tặng Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho Giảng viên trẻ các công trình nêu trên theo tiêu chuẩn và thủ tục đã quy định.
Xin trân trọng cảm ơn. 
				
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
(Họ, tên, chữ ký và đóng dấu)




Mẫu 2. Danh mục các công trình
[bookmark: _Toc359833099]DANH MỤC CÁC CÔNG TRÌNH NGHIÊN CỨU KHOA HỌC
[bookmark: _Toc359833100][bookmark: _Toc359833101]ĐỀ NGHỊ XÉT TẶNG GIẢI THƯỞNG “TÀI NĂNG KHOA HỌC TRẺ”DÀNH CHO GIẢNG VIÊN TRẺ
(Kèm theo công văn số …  ngày …/…/201… của Trường...... )

	TT
	Tên công trình
	Nhóm Lĩnh vực khoa học và công nghệ
	Họ và tên
giảng viên
	Ngày tháng năm sinh
	Giới tính
	Dân tộc
	Điện thoại, email, địa chỉ của giảng viên
	Giới thiệu các đơn vị (ngoài cơ sở) có thể đánh giá công trình
(từ 2 - 4 đơn vị)

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc422140053]PHỤ LỤC 7.  ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA GIẢI THƯỞNG VIFOTEC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------------------
ĐƠN ĐĂNG KÝ THAM GIA GIẢI THƯỞNG
SÁNG TẠO KHOA HỌC - CÔNG NGHỆ VIỆT NAM NĂM 20…….
(GIẢI THƯỞNG KHOA HỌC - CÔNG NGHỆ VIFOTEC)

	Kính gửi:	Ban Tổ chức Giải thưởng 
		Sáng tạo Khoa học - Công nghệ Việt Nam năm 20……

A. Tôi là:	
Học hàm:	Học vị:	
Quốc tịch:	Giới tính: Nam, Nữ. 
Năm sinh:	Dân tộc:	
Tên cơ quan, đơn vị có công trình:	
	
Địa chỉ liên hệ: 	
	
Điện thoại: 	Fax:	
Di động:	
E-mail:	
là đại diện cho các tác giả của công trình:	
	
	
	
Thuộc lĩnh vực: 
- Sinh học phục vụ sản xuất và đời sống 			; 
- Công nghệ thông tin, điện tử và viễn thông 			; 
- Công nghệ vật liệu 					; 
- Cơ khí và tự động hóa 					; 
- Công nghệ nhằm bảo vệ môi trường và 
	   sử dụng hợp lý tài nguyên 					; 
- Công nghệ nhằm tiết kiệm năng lượng và sử dụng 
	   năng lượng mới 						. 
Đã được Hội đồng khoa học cấp Nhà nước; Bộ; Ngành; Tỉnh; Thành phố  xét duyệt ngày.... tháng.... năm ........ Mức độ: Xuất sắc; Khá. 
Khu vực ứng dụng công trình: 	
	
B. 	02 bộ, mỗi bộ hồ sơ gồm: (đánh dấu  vào mục nếu có tài liệu):
1. Đơn xin tham gia Giải thưởng  		5. Biên bản Hội đồng khoa học 	
2. Danh sách đồng tác giả		     cấp tỉnh, thành phố, bộ
3. Tóm tắt công trình 		6. Các tài liệu khác 	
4. Toàn văn công trình 	
C. 	Danh sách các đồng tác giả:
Chúng tôi/tôi có tên dưới đây là đồng tác giả của công trình tham dự Giải thưởng Sáng tạo Khoa học - Công nghệ Việt Nam năm 20…… cùng thỏa thuận về phần đóng góp của từng người, quyền lợi có liên quan được tính theo phần trăm đóng góp, bao gồm:
	STT
	Học hàm
	Học vị
	Họ và tên
	Năm sinh
	Đơn vị công tác (*)
	% đóng góp
	Chức vụ (**)
	Ký tên

	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Tổng số:
	100%
	
	


Chúng tôi/tôi xin được tham dự Giải thưởng Sáng tạo Khoa học - Công nghệ Việt Nam dành cho các công trình khoa học công nghệ năm 20……. Tôi xin cam đoan công trình nói trên là của chúng tôi/tôi, do chúng tôi/tôi nghiên cứu, sáng tạo ra và các tài liệu gửi kèm là hoàn toàn phù hợp với bản gốc mà chúng tôi/tôi đang giữ. Chúng tôi/tôi cam kết không vi phạm quyền sở hữu trí tuệ của bất cứ ai, nếu sai chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.
				................, ngày .... tháng ..... năm 20……
	CHỨNG THỰC CỦA
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP TRÊN
(Bộ, ngành, tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương)
	
	CHỨNG THỰC CỦA
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
(hoặc chính quyền địa phương)
	
	TÁC GIẢ
(hoặc đại diện tác giả)





(*) Đề nghị ghi rõ đơn vị công tác của từng tác giả nếu không cùng một nơi.
(**) Cương vị trong công trình: Chủ nhiệm (phải có mức đóng góp >=20%), Đồng chủ nhiệm (phải có mức đóng góp >=20%) và Cộng sự.
Ghi chú:Các tác giả cần ghi đủ các thông tin trên vì ngoài giá trị Giải thưởng:
1. Tác giả có mức đóng góp từ 20% trở lên mới được Ban Tổ chức Giải thưởng xét tặng Bằng khen;
2. Tác giả là Chủ nhiệm hoặc Đồng chủ nhiệm được xét tặng Bằng Lao động Sáng tạo của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam; 
3. Tác giả đoạt giải Ba trở lên là đoàn viên, thanh niên (tính đến ngày 1/12/2008) được T.Ư. Đoàn TNCS Hồ Chí Minh xét tặng Huy hiệu Tuổi trẻ Sáng tạo. 
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1. Thông tư số 12/2010/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 3 năm 2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo
2. Quyết định số 86/QĐ-ĐHSPKT-QLKH, ngày 30/12/2010 của Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật Thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành quy định về quản lý đề tài nghiên cứu khoa học.
3. Thông tư số 22/2011/TT-BGDĐT, ngày 30/05/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy định về hoạt động khoa học và công nghệ trong các cơ sở giáo dục đại học.
4. Nghị định số 08/2014/NĐ-CP, ngày 27/01/2014 của Chính phủ “Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật khoa học và công nghệ”.
5. Phòng Quản lý Khoa học – Quan hệ Quốc tế, (2012), Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ KH&CN năm 2012, ĐH Sư phạm Kỹ thuật TPHCM.
6. Đỗ Tường Vân, Nguyễn Mai Trang, Đỗ NgọcKiên (2006),Giới thiệu và hướng dẫn chỉ dẫn tham khảo theo phong cách Harvard, Đại học RMIT.
7. Ban Biên tập tạp chí Khoa học Kinh tế (2013), Trường Đại học Kinh tế - Đại học Đà Nẵng, Chính sách Tạp chí Khoa học Kinh tế (Áp dụng cho tác gải gửi đăng bài), truy cập ngày 10/04/2013, <http://tapchikhkt.due.edu.vn/tap_chi/huong_dan>
8. Công văn Số 1143/BGDĐT-KHCNMT - V/v tổ chức xét tặng Giải thưởng “Tài năng khoa học trẻ Việt Nam” dành cho giảng viên trẻ năm 2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ngày 02 tháng 03 năm 2012
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